
小ホール客席変更使用に伴う届出書綴り 
 
１、催物開催届出書（消防署宛） 
２、催物開催届出書(企業体宛) 
３、平面図 
４、禁止行為の解除申請書 
 

記入の仕方 
 
① 椅子席を２００席以上に変更して使用する場合 
催物開催届出書（消防署宛）と平面図に舞台、椅子の配置を書き込んだもの２通 

 
② 椅子を使用せずにスタンディングで使用する場合 
催物開催届出書（企業体宛）と平面図に舞台図、客席使用エリア、エリアごとの人数 
を書き込んだもの２通 
 
いずれの場合も、避難誘導要員の人数、配置計画が必要です。平面図に書き込んでく

ださい。 
 
スモークマシン等を使用する場合は、従来どおり別途「禁止行為の解除申請書」が必

要です。 
 
 
上記書類に記入後、①の場合は、消防署の受付を済ませた後、②の場合は直接高知市

文化プラザ共同企業体事務室まで、提出してください。 
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高知市文化プラザ　　小ホール仮設舞台・客席平面図
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